QUY CHE NQI BQ VE QUAN TRI
CONG TY CO PHAN DUGC - VAT TU'Y TE NGHE AN

(Ban hanh kém theo Nghi quyét ngéy 04 thdng 05 nim 2018 cua Pai hpi dong c6 dong

thudng nién ndm 2018 Céng ty CP Dugc -Vt tu ¥ té Nghé An)

CHUONG 1.
NHUNG QUY PINH CHUNG

Didu 1. Pham vi didu chinh

Quy ché ndy quy dinh nhimg nguyén the co ban vé quén tri Cong ty dé béo vé quyén va lgi ich
hop phép ciia cé déng, thiét 14p nhing chudn myc vé hanh vi, dgo dirc nghé nghiép va méi
quan hg gitfa thinh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém so4t, Ban Téng Gidm déc va cén bd quan
Iy clia Céng ty CP Dugr - VAt tu Y té Nghé An.

Diéu 2. Giai thich thuft ngir

1. Trong Quy ché nay, nhitng thuit ngit dudi day duge hidu nhu sau:

a.

b.

“Céng Ty” duge hiéu 12 Céng ty cb phin Duge - Vat tu Y té Nghé An.

“Quén trj Céng Ty" 12 hé théng céc quy thc dé dam béo cho Céng ty duge dinh huéng
diéu hanh va duge kiém soét mét cdch ¢6 hidu qua vi quyén lgi ciia cb dong, ngudi lao
déng va nhimg nguei lién quan dén Céng Ty.

“C6 dong” duge hiéu 12 c4 nhan hojic phdp nhén s& hitu it nhit mét cd phin da phat
hanh cua Céng Ty.

“Cép c6 thim quyén” duge hidu 1a PHDCD hosc HDQT Céng Ty tily timg trudmg hop
cu thé.

“Ngudi dai dién theo iy quyén” dugc hiéu 13 c4 nhan duge Cé déng la td chirc cua
Cong Ty uy quyén bing van ban d& thyc hién cac quyén cia C4 ddng d6 tai Céng Ty
theo quy dinh Phép luit.

“Ngudi diéu hanh doanh nghiép” duoc hiéu 12 Téng Gidm déc, Phé Téng Gidm déc va
nguoi diéu hanh khéc do HDQT/Chi tich HDQT quyét dinh tai timg thoi diém.

“Ngudi 6 lién quan” la cd nhén, t§ chirc duge quy dinh tai khoan 17 Didu 4 Ludt
Doanh nghiép, khoén 34 Diéu 6 Lut Chimg kho4n.

“Phép lujt” duge hiéu 12 tit ca céc viin ban quy pham Phép ludt c6 lién quan duge ban
hanh, cdng bé va 4p dung dbi v&i Cong Ty tai timg thdi diém.

2. Trong Quy ché nay, cic tham chiéu t6i mot hodic mot sé quy dinh hodc vin ban khac bao
gdm ca nhitng sira déi hogic vén ban thay thé. Uy




3. Céic tiéu dé (chuong, didu cia Quy ché ndy) duge sir dyng nhiim thudn tién cho viéc hiéu
ndi dung va khong anh huémg t¢i ni dung ciia Quy ché nay.
Pitu 3. Nguyén tic quin tri Céng Ty
Nhim dédm bdo cho Céng ty diéu hanh va kiém soat mdt cach higu qua vi quyén loi cia cd
déng va nhimg ngudi lién quan dén Cong Ty, céc nguyén the quén tri Céng Ty gom:

1. Dam bao co cdu quén trj Céng Ty;

2. Dam bao quyén lgi ciia cb déng va nhimg ngudi ¢6 lién quan;

3. Cong khai, minh bach trong hoat dong ctia Céng Ty;

4. Dam bao higu qua hogt dong ciia Hoi ddng quan trj va Ban ki¢m soét;

5. Tudn thii quy dinh phép luft hién hanh.

CHUONG 2.
TRINH TV, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET TAI
PAI HOI PONG CO PONG

Didu 4. Théng bdo vé viéc chdt danh sach b dong c6 quyén tham dy hop Pai héi dbng cb
dong
1. Hoi ddng quén trj triéu tép hop Dai hdi ddng cb déng thudng nién hode bét thudmg theo quy
dinh tai Diéu 16 Piéu 1é Céng Ty va theo quy dinh ciia phép ludt.
2. Hi ddng quén tri théng qua ké hoach hop Pai hoi ddng cb dbng thudmg nién hodc bét
thuémg clia Cong Ty va ngay chét danh séch cb dong dé t6 chirc hop PHDCD.
3. Hoi ddng quén trj hoac Ngudi triéu tip PHDCD phii chuén bj céc ndi dung sau:

a. Théng bao vé vigc chét danh sich cb déng c6 quyén dy hop Pai hoi déng cb dong phai
drge cong bé thi thidu 20 ngay trude ngy chét danh sich cb dong, duoc cong bd trén website
cita Cong ty va giri Trung tim Luru ky chimg khodn (VSD) theo quy dinh.

b. Danh séch cb déng c6 quyén dyu hop va bigu quyét tai cue hop Pai hdi déng cb déng
duoe 14p khong sém hon nam (05) ngdy truée ngdy giri théng béo mdi hop Dai hoi déng cb
dong.

- C dbng c6 quyén dy hop la ¢ déng c6 tén trong danh séch ¢6 déng clia Céng Ty véo ngay
chét danh séch cb déng duge quyén tham dy PHDCP.

- Céc t chirc, c4 nhin nhén chuyén nhuong cd phin trong théi gian tir ngay chét danh sich cb
ddng dén ngay khai mac cudc hop Dai hdi ddng.c déng ciia Cong ty thi ngudi nhén chuyén
nhuong khéng duge tham dy, phat biéu va biéu quyét cuge hop PHDCD tai thi diém do.

¢. Chudn bj ndi dung, chuong trinh, tai ligu va cic cdng vi¢c khac theo quy dinh tgi Piéu 1&
Céng ?‘y. Gj’

-

-



Ditu 5. Thong béo trigu tip ai hji dong cb dong

1. Ngudi triéu tap hop PHDCD giri thong bdo mdi hop dén tht ca cac cd dong trong Danh sich
¢é dbng c6 quyén dy hop béing phuong thic bio dam chim nhét mudi (10) ngdy truée ngay
khai mac cudc hop Dai hi ddng b ddng (tinh tir ngay ma théng béo duge giri hodc chuyén di
mdt chch hop 18, duge tra cuée phi hoge duge b vao hom thu); ddng thdr cdng bd trén trang
théng tin dién tir cia Céng Ty va Uy ban chimg khoén Nha nuée, Sé giao dich chimg khoan
theo quy dinh.

2. Théng béo duge giri béing phuong thirc béo dam dén duoc dia chi lién lac clia ¢ dong; ddng
thdi déing trén trang théng tin dign tir cia cong ty va diing béo hiing ngay ciia trung wong hodc

dia phuong, khi xét thiy cén thiét theo quy djnh cua Diéu 1§ cong ty.
3, Théng bao mdi hop phii duge giri kém theo céc tai liéu sau day:

- Chuong trinh hop, céc tai ligu sir dyng trong cudc hop va dy thao nghi quyét dbi véi timg

vén dé trong chuong trinh hop;

- Phiéu biéu quyét;

- MAu chi dinh dai dién theo ty quyen dy hop.
4. Trudmg hop cdng ty c6 trang thong tin dién tir, viéc giri ti liéu hop theo théng bao mdi hop
quy dinh tai khoan 3 Piéu ndy cb thé thay thé biing dang tai 1én trang thong tin dién tix cua
cong ty. Truomg hop nay, théng bao mdi hop phai ghi rd noi, céch thire tai tai liéu va cong ty
phai gir tai ligu hop cho ¢6 dong néu cé ddng yéu céu.
Didu 6. Ciich thire ding ky va iy quyén tham dy Dai hoi dbng cb dong
1. Cb ddng cb thé dang ky tham du hofic iy quyén tham dy cube hop Dei hdi ddng cb dong
theo cach thirc da ghi trong Thu mdi hop, bao gdm mot trong céc céch thire sau: dang ky tryc
tiép, fax, giri bang dudng buu dién hodc giri thu dién tir cho cdng ty trude thi han ghi trong
Thu moi hop Dai hdi dbng cb déng.
2. Néu c dong khong thé tham dy Dai hdi thi c6 thé 1y quyén cho dai dign cia minh tham
du, viéc fiy quyén cho ngudi dai dign phai duc 1ép thanh van bén theo mau ciia Cdng ty da
giri kém Thur méi hop va phai ddm bao céc yéu cdu sau déy:

a. Truomg hop cb déng cé nhén 1A ngudi iy quyén thi phai c6 chit ky cua ¢d dong va
ngudi duge dy quyén dy hop;

b. Trudng hop ngudi dai dién theo ity quyén ciia cb dong td chirc 13 ngudi Uy quyén thi
phai ¢6 chit ky cia ngudi dai di¢n theo Uy quyén, ngudi dai dién theo phép luft cla cd dong
(c6 déng dAu clia tb chirc) va ngudi duge Uy quyén dy hop;

¢. Trudmg hop c6 nhiéu hon mt nguoi dai dién theo dty quyén duge i, thi phéi xéc dinh
cu thé 58 cb phan va sb phiéu bau cia mi ngudi dai dién. Pai dién dugc y quyén khong nhét
thiét phai 1a c6 dong;

d. Ngudi duge ly quyén du hop Dai hdi déng cb déng phai mang theo chimg minh nhan

dén hoic hd chiéu dé kiém tra va ndp lai véin ban ban gbc giky iy quyén trude khi vao hop. g
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Pai dién duge iy quyén khong duge Gy quyén lai cho ngubi khac.

3. Truée khi khai mac cuoc hop, Céng Ty phai tién hanh tha tuc ding ky cd dﬁng va phal thyre
hién viéc dang ky cho dén khi cac c6 déng cé quyén dy hop c6 mét dang ky hét trong sudt qua
trinh dién ra Pai h¢i. M&i cb déng/dax dién c déng phai xut trinh gidy t& tiy thin (CMND
hodc hd chiéu), Thu mdi tham dy, Gi& y ly q n (néu co) va Glﬁy gidi thigu (néu la dm due:n
cho cb dong I3 phép nhan) véi Ban Kiém tra tu céch cb dong dé diing ky va nhén Phiéu biéu
quyét, phiéu bau cir (ndu c6) theo quy dinh theo quy dinh ciia Cong ty.

4. Tht cé chc cb ddng, dai dién cb déng da 1am cée thi e dang ky tham du duge quyén tham
g:a, phét biéu ¥ kién trong ndi dung chucmg trinh d4 dugc Pai hdi déng cb déng thong qua,
biéu quyet tai cudc hop Pai hdi dong cb dong. Cé ddng hodc dai dién dugc uy quyen dén sau
khi cube hop d khai mac cé quyén ding ky tham dyr va c6 quyén tham gia va biéu quyét tai
dai hoi ngay sau khi hodn thanh thii tyc déng ky tham dy dai héi. Ch toa khong c6 trach
nhiém dimg dai hdi dé cho cd déng dén mudn dang ky va higu lyc cla nhimg ndi dung da
duoc biéu quyét trude dé khong thay dbi.

Pidu 7. Céch thirc bé phiéu

1. Céch thirc bd phiéu biéu quyét tai Pai hoi:

a. Dai hdi ddng cd ddng c6 thé biéu quyét céc vén dé trong ndi dung chwong trinh dai hoi
bing hinh thirc gio Thé biéu quyét vi/hodc thu Thé biéu quyét hodc hinh thirc khéc theo
quyét dinh ctia Dai hdi ddng ¢ déng.

Thé biéu quyét la phiéu in sin theo mu ciia Ban t4 chirc, c6 d6ng dau ciia Céng Ty dugc
phat cho C déng khi tham dy Dai hdi.

b. Tai mdi ky hop, Pai hoi ddng cb dong quyét dinh céch thirc bé phiéu tai Dai hoi nhu sau:

(i) Sir dung hai loai Thé biéu quyét tai Dai hgi dong co déng:

- Thé biéu quyét chung 6i vé&i céc ndi dung cin Dai hi déng cb dong théng qua lién quan
dén trinh ty, thi tyc 1 chirc hop Pai héi déng ¢d déng. Trong Thé biéu quyét chung ¢6
céc théng tin vé& ma sb cd ddng, s cb phén cia C8 déng hodc Dai dién cd dong tham dyr
Dai hji.

- Thé bidu quyét ddi véi céc ndi dung cin Pai hi déng cb déng thong qua dé lam cén cir '

ban hanh nghi quyét ctia Pai hi ddng cd déng. Trong Thé bidu quyét ndy c6 cac théng tin
vé: mé s8 cb déng, sb cb phén ciia C4 déng hodc Pai dién cb déng tham dy Pai hdi, céc
ndi dung cén ldy ¥ kién bidu quyét ciia cic cd déng Cong ty.
(ii) Sir dung mét loai Thé biéu quyét chung tai dai hdi: céc cb dong sir dung The biéu quyét
chung dé biéu quyét tt ca cdc ndi dung cén Pai hdi dbng c6 dong thong qua tai Dai hdi.
2. Pai hji ddng ¢b déng thio luin va biéu quyét theo timg vén dé trong ndi dung chirong trinh
m.
- Biéu quyét tén thanh hoic
- Biu quyét khéng tén thanh hodc
- Biu quyét khéng c6 y kién.
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3. Moi Thé biéu quyét ciia C8 ddng hoic Dai dién cb dong (01 ngusi) chi duge biéu quyét 01
lan (tén thanh hoic khéng tin thanh hoic khong c6 ¥ kién) d8i véi cling mdt vén dé can biéu
quyét tai DHDCP.

Diéu 8. Céch thirc kiém phiéu

I. Ban kiém phiéu Dai hoi ddng cb dong do Chi toa d& cir va dirge Dai hdi déng cb déng
théng qua. Ban kiém phiéu cia Pai hoi dbng cd dong thue hién viée kidm phiéu ngay sau khi
viéc biéu quyét két thic;

2. Sau khi két thic viée gio Thé bidu quyét chung d8i véi timg ndi dung cén théng qua tai Dai
hdi, Ban Kiém phiéu thyc hién kiém dém va cong b két qua bidu quyét ngay tai Pai hdi d6i
véi céc vin dé da dugc biéu quyét.

3. Trudmg hop sir dung Thé biéu quyét déi véi cac ndi dung cén Dai héi dbng cb ddng thong
qua dé lam cén cir ban hanh nghj quyét cua Pai héi ddng cb déng: Ban T6 chirc chuén bj céc
hom phiéu va cée c6 déng thyc hién theo phuong thitc bd phiéu kin tai Dai hoi. Ban Kitm
phiéu tién hanh kiém phiéu céc ndi dung biéu quyét va cong b két qua bidu quyét ngay tai
Dai hoi doi voi cdc vén dé da duge bidu quyét.

Diéu 9. Théng bio két qua kiém phiéu

I. Ban Kiém phiéu cé trich nhi¢m lap Bién ban kiém phiéu va cong bd két qua kiém phiéu
tryc tiép tai Dai hi. Néi dung Bién ban kiém phiéu gdm:

- Téng s6 phiéu phat ra, Téng sb phiéu thu vé;

- Téng s6 phiéu hop 1¢;Téng sé phiéu khéng hop I¢;

- 86 phiéu tn thanh, sé phiéu khéng tén thanh, sé phiéu khéng c6 y kién, sé phiéu c6 y kién
khac doi véi timg vén dé.

- Céc ndi dung duoc Dai hji ddng cé déng thong qua, khong théng qua theo quy dinh tai Diéu
1¢ Cong Ty.

2. Bién ban kiém phiéu phai ¢6 chit ky ciia Trudng Ban Kidm phiéu va Thu ky. Moi cong vige
kiém tra, lgp bién ban va cong bé két qua kiém phiéu phai dugc Ban kiém phiéu lam viéc
trung thyre, chinh x4c va chju trach nhi¢m vé két qua d6.

Ditu 10. Cich thire phin déi quyét djnh cia Dai hji ddng cb dong

Trong théi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhén duge bién ban hop Pai héi déng cd déng
hojc Bién ban két qua kiém phiéu Iy y kién cd déng bing vin ban, thinh vién Hbi ddng quén
tri, Kiém sodt vién, Téng giém déc, cb dong hodic nhém cd déng quy dinh tai khoan 3 Diéu 14
Biéu I¢ Céng ty c6 quyén yéu chu Toa 4n hodc Trong tai xem xét, hity b quyét dinh ciia Dai

hoi dong cb déng trong céc trudmg hop sau day:

I. Trinh ty vé thi tuc trigu tdp hop hodic Iy y kién cd déng bing vin ban khéng thye hién
ding theo quy dinh ciia Lugt doanh nghiép va Diu ¢ Céng Ty.

2. Trinh ty, thi tye ra quyét dinh va ndi dung nghj quyét vi pham phép lut hodic Diéu 16 Cong Ty.

Trutmg hop quyét dinh clia Dai hji ddng cb déng bj hity bo theo quyét dinh cia Téa 4n hogc
Trong tai. ngusi trigu tip hop Pai hdi déng cb déng b hity bé c6 thé xem xét t& chirc lai cu.sfy
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hop Dai hdi déng cd dng trong vong 45 ngay ké tir nghy nhan duge quyét dinh cla Toa 4n
hotc Trong tai theo trinh ty, thi tuc quy dinh tai Luét doanh nghiép va Piéu 1é Cong ty.

Trong moi trudng hop, ¢b déng vAn phai tuin thi Neghi quyét cia DHDCP cho dén khi ¢
phan quyét ¢6 hiéu lyc cia Toa 4n hoéc Trong tai v& viéc hiy Nghi quyét PHDCD.

Pidu 11. Lip bién ban hop Dai hdi dbng cb dong

1. Cude hop Pai héi dbng cb dong phai duge ghi bién ban va cb thé ghi Am hogc ghi va hwu
gift dudi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai duoc 13p bang tiéng Viét, ¢o thé 1ap thém bang
tiéng Anh (néu thiy cin thiét) va co cac ndi dung chd yéu sau ddy:

a. Tén, dja chi tru s& chinh, ma sb doanh nghiép;

b. Thoi gian va dia diém hop Pai hdi dbng ¢d déng;

¢. Chuong trinh hop va noi dung cude hop;

d. Ho, tén chu toa va thu ky;

e. Tém tét dién bién cudc hop va cac ¥ kién phat bidu tai cugc hop Pai héi ddng cb déng vé
timg vén dé trong chuong trinh hop;

f. S cd dong va téng s6 phiéu biéu quyét ciia céc cd dong du hop, phy luc danh séch dang ky
cb dong, dai dién cb dong dy hop véi s cb phin va sb phiéu biu twong IMg;

g. Thng sb phiéu biu quyét d6i voi timg vén 42 bidu quyét, trong d6 ghi r& phuong thirc biéu
quyét, tng sb phiéu tén thanh, khong tén thanh va khong ¢6 ¥ kién; ty 1& tuong mg trén tbng
s phiéu biéu quyét cia b d6ng du hop:

1. Céc vén dé di duge théng qua vaty ¢ phiéu biéu quyét thong qua tuong {mg;

i. Ho tén, chir ky cua chii toa va thu kY.

Trudmg hop ¢6 sy khéc nhau v& ndi dung gilta bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi bién bén
tiéng Viét co higu lyc ap dung.

5. Bién bin hop Dai hdi ddng cd dong phai duge lap xong va théng qua trudc khi két thic
cudc hop. Ch toa va thu ky cube hop phai chju trach nhigm lién 441 vé tinh trung thyc, chinh
xéc ciia ndi dung bién ban.

Bién ban hop Pai hdi dbng cé ddng dugc giri cho vt ca cic cb dong trong thi han mudi lam
(15) ngay ke tir ngay Kkét thuc cude hop hodc dugc ding trén Website ctia Cong Ty.

3. Bién ban hop Dai hdi ddng cb dbng dugc théng qua tai Dai hdi 12 biing chimg xéc thue vé
nhimg cong viéc da dugc tién hanh tai cudc hop Dai hdi 4dng cb dong ctia Cong Ty

4. Bién ban hop Dai hoi ddng cb déng, danh sich ¢b dong tham dy hop kém chi ky cta b
ddng, van ban by quyén tham du hop va cdc i liéu c6 lién quan ciia ky hop dai hoi ¢b dong
phai duge luu giit tai try s& chinh ctia Cong Ty.k?




Piéu 12. Cong bb Nghj quyét Dai hji ddng cd dong
1. Nghi quyét DHDCP dugc cong bb trén trang théng tin dién tir cia Céng Ty trong théi han
hai muoi bén (24) gi hodc giri cho tht ca céc cd dong trong thoi han mudi lim (15) ngay ké
tir ngay két thic cude hop.
2. Céng ty phai t6 chirc cong bd théng tin vé Pai hdi ddng cb déng theo quy dinh cdng bé ra
cong chiing theo céc quy dinh chia phép lujt vé chimg khodn va thj trudng chimg khoén.
Diéu 13. Pai hi ddng cb dong thdng qua Nghj quyét bing hinh thirc Iy ¥ kién bing viin
ban
1. Hi ddng quén trj c6 quyén ldy ¥ kién c déng bing vin ban bit k lic ndo v bit k¥ noi
dung ndo thudc thdm quyén ctia DPHDCPD dé théng qua quyét dinh ciia Dai hi ddng cd dong
néu xét thdy cén thiét vi lgi ich cia Céng Ty.
2. Héi déng quan tri chudn bi phiéu léy v kién, dy thao nghi quyét ctia Dai hdi ddng ¢b déng,
céc tai liu giai trinh nghj quyét va giri dén tht ca céc cd dong c6 quyén biéu quyét it nhét 10
(mudi) ngdy trude ngdy hét han nhin phiéu ldy y kién.
3. Trinh ty, thd tyc ldp danh séch cb déng giri phiéu Iy ¥ kién, yéu cdu, céch thirc g phiéu
lay y kién va tai liéu kém theo thyc hién theo quy dinh tai Diéu 137 va Diéu 139 cia Lujt
Doanh nghiép, Diéu 24 Diéu 1& Céng Ty.
4. Bién ban kiém phiéu phai duge giri dén céc cd dong trong vong mudi lam ngay (15) ngay,
ke tir ngay két thic kiém phi€u hofic ding tai trén trang thong tin dién tir ciia Cong Ty trong
vong hai muoi tu (24) gid, ké tir ngay két thic kiém phiéu.
5. Phiéu ldy y kién d dugc tré 164, bién béan kidm phiéu, nghi quyét d& duge théng qua va tai ligu
¢6 lién quan giri kém theo phiéu liy y kién déu phai duge hwu gii¥ tai tr s& chinh ciia Cong Ty.
6. Quyét dinh duge théng qua biing hinh thirc ldy ¥ kién cé dong biing van ban c6 gid trj nhu
quyét dinh dugc thong qua tai cude hop DHDCD.

CHUONG 3.

HQI PONG QUAN TRI

Diéu 14. Thanh phén, nhi¢m k¥ Hji ddng quén tri
1. S6 lugng thanh vién Hoi ddng quan trj it nhit 12 ba (03) ngudi va nhidu nhit 1a mudi mot
(11) ngudi. Nhiém ky cta thanh vién Hji dt’ing quan trj khéng quéd nim (05) nim; thanh vién
H{i dong quan trj c6 thé duoc biu lai véi sé nhiém ky khdng han ché, PHDCP quyét dinh sb
luong thanh vién HDQT tai tirng théi ky.
2. HDQT ciia nhi¢m ky vira két thic tiép tuc hogt déng cho dén khi HDQT méi dugc biu va
tiep quan cdng vige.
Diéu 15. Tiéu chuin, ditu ki¢n thanh vién Hi ddng quan trj

1. Thanh vién HDQT ¢6 céc tiéu chuin va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 151 Lugt Doanh
nghiép 201 oy




2. Viéc bd nhiém thanh vién HDQT phai dugc cong bb thong tin theo cdc quy dinh cua phap
lut vé chitng khoan va thi trudmg chimg khoan.
3. Thanh vién HDQT khong nhét thiét phai 1a ngui ném gilr ¢ phén ctia Cong Ty.

Didu 16. Céch thire cb d6ng, nhém cb ddng img cir, d& cir ngwdi vao vi tri thinh vién Hji
ddng quin trj theo quy djnh ciia phap lujt va Piéu 1¢ Cong Ty
1. Céc ¢b dbng, nhom cd déng dii diéu kién (g ciz, dé cir thyc hién img cir, d& cir ngudi vao
H6i dbng quén trj Cong Ty theo quy dinh tai Diéu ¢ Cong Ty.
2. Hoi ddng quén trj giri mAu don (mg cit, dé cir duoc giri cing Thu m&i hop DPHDCD hoic
ding tai mAu don img cir, dé cir trén website clia Cong Ty theo ding th&i han quy dinh.
3. C déng du didu kign img cir d& cir phai giri Pon mg cir, d& cir va nhém cd déng phai giri
Bién béan hop nhém cé déng hop 1¢, Don dé cir cho Ch tich HDQT/H$i ddng quén tri Cdng
Ty khi thye hién céc quyén cda cé dong, nhém cb dong dé dé cir, img cir ngudi vao HPQT
theo quy dinh.
4. Trudmg hop sb lrong img vién Hdi dong qun trj théng qua d& cir va (mg cir van khong di
s Iuong cén thiét, Hoi dbng quén tri duong nhi¢m co thé d2 cir thém (mg cir vién hodc 16 chirc
4 cir theo co ché duoc Céng Ty quy dinh. Thii tuc Hoi dong quén trj dwong nhi¢m gidi thiéu
{mg vién H{i déng quén tri phai dugc cong bé rd rang va Pai hoi dong ch déng thong qua
danh sach céc (mg cir vién biu viio HDQT truéc khi tién hanh bau cir theo quy dinh phép lujt.
Pitu 17, Céch thirc bAu thanh vién Hji ddng quén tri
1. Trudng hop da xédc dinh duge truée ng vién HDQT, thong tin lién quan dén cAc (mg vién
Héi déng quén trj phai dugc cong bb téi thiéu 10 ngay truéc ngdy khai mac hop Pai hoi dong
cb dong trén trang thong tin dién tir ciia Cong Ty dé ¢ dong c6 thé tim hiéu vé céc (mg vién
ndy truée khi bo phiéu. Ung vién Hoi ddng quén tri phéi 6 cam ket béng vin ban vé tinh
trung thyre, chinh xéc va hop Iy clia céc thong tin cé nhén dugc cong bé va phai cam két thyc
hién nhiém vy mot céch trung thue, trung thanh, cén trong va vi lgi ich cao nhét cia Cong Ty
néu duoc biu lam thanh vién Hoi ddng quén tri. Théng tin lién quan dén img vién Hoi dong
quan tri dugc cdng bb tbi thidu bao gdm:
a) Ho tén, ngdy, théng, nim sinh;
b) Trinh d6 chuyén mon;
c) Qué trinh céng tac;
d) Céc thong tin khéc (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 1§ Cng Ty.
2. Trudng hop chua xéc dinh duge trude img vién HDQT, tai cudc hop PHDCD, HDQT phai
thxﬁng béo danh séch (mg cir vién HDQT ciing nhu céc thong tin lién quan dén (mg vién HDQT
dé DPHDCD c6 can cit lya chon, béu céc tmg vién vao HDQT Cong Ty.
3. Céch thire bdu cir thanh vién HDQT:
- Bhu thanh vién HDQT duge thyc hi¢n theo phuong thirc biu ddn phiéu hogc phuong thirc
khéc theo quyét dinh cia Dai hdi ddng cd déng tai méi ky hop.
- Truémg hop thue hién theo phuong thirc biu dén phiéu: bﬁ
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+ Mi ¢b ddng c6 tong sb phiéu bdu tuong g véi tng sb cb phin sé hiru nhén véi sb thanh
vién duoc bau cia Hoi déng quén tri. C8 dong cé quyén dén hét hotic mét phin téng sb phiéu
bau clia minh dé béu cho mdt hoic mdt sé {mg vién HDQT va dam bao sb phiéu béu cho cée
tmg vién khong vuot qué téng s phiéu bu ciia minh.

- Ngudi triing cir thanh vién HDQT dugc xéc dinh theo s6 phiéu bu tinh tir cao xudng thép,
bét ddu tir img cir vién c6 sb phiéu bu cao nhét cho dén khi dii sé thanh vién quy dinh tai Didu
1€ Céng Ty.

- Trudmg hgp c6 tir 02 img cir vién tré 1én dat cling sé phiéu biu nhu nhau cho thanh vién cubi
cling ciia HDQT thi s tién hanh béu lai trong s6 céc tmg ci vién 6 sé phiéu biu ngang nhau
hofic lya chon theo tiéu chi Quy ché bau cir hoic quyét dinh clia Dai hdi ddng cd déng Cong Ty.

- Truémg hop s6 lugng cée img vién Hi ddng quén trj thong qua dé cit va img cir vn khong
dii 56 lugng cén thiét, Hoi ddng quan trj duong nhigm c6 thé dé cir thém img ci vién hodic tb
chitc dé cir theo co ché do Cdng ty quy dinh. Co ché d& cir hay céch thirc Héi ddng quén trj
dwong nhigm dé cir (mg cir vién Hi ddng quén trj phai dige cdng b 15 rang va phéi duoe Dai
héi ddng c6 déng théng qua truée khi tién hanh dé cir,

Diéu 18. Cic trwimg hop mién nhiém, bii nhi¢m thanh vién Héi ddng quin trj

I. Thanh vién Hoi ddng quéan trj bi mién nhi¢m theo quy dinh tai khodn 3 Pidu 28 Pidu 1¢
Céng Ty va theo quy djnh phép luat.

2. Thanh vién Hi dong quén trj o6 thé bj bai nhiém theo quyét dinh ciia Dai hgi ddng cd dong.
Diéu 19, Théng bio v& biu, mién nhigm, bi nhiém thanh vién H{i ddng quan trj

I Théng béo vé viéc bu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT duoc giri cho céc cd
déng ¢6 quyen du hop it nhét trude 10 ngay ké tir ngay td chirc cude hop DPHDCD, dugc giri
cung Thu m&i hop va céc tai liéu Dai hdi trir truéng hop Didu 1é Céng Ty ¢b quy dinh khac.

2. Thong béo bau, mién nhigm, bai nhi¢m thanh vién HDQT phai ¢ cc ndi dung co ban sau:
- Danh séch edc thanh vién HDQT bj mién nhiém hodc béi nhiém:
- 86 lugng thanh vién HDQT bAu b sung;
- Diéu kién dé trés thanh thanh vién HDQT;
- Diéu kién (mg cir, ¢ cir thanh vién HDQT;
- H0 50 img cit, dé cir img cir vién tham gia thanh vién HDQT:
- Biéu méu {mg ci, dé cir img vién thinh vién HDQT va thoi han giri hd so tng e, d& cir img
vién tham gia HDQT cta céc cd dong.
CHUONG 4.

TRINH TU' VA THU TyC TO CHU'C HQP HPQT

Diéu 20. Théng bso hop Hpi ddng quan trj

I. Cudc hop dau tién ciia nhiém ky HDQT dé bdu Ch tich, Phé Cha tich HDQT (néu HBQT
thiy can thiét) va ra cac quyét dinh khéc thuge thim quyén phai duoe tién hanh trong thdi hanlg
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ném (07) ngdy 1am viéc, ké tir ngay két thic bau cir HDQT nhiém ky d6. Cudc hop nay do
thanh vién c6 s& phidu biu cao nhét triéu tép. Trudng hop c6 nhidu hon mdt thanh vién ¢6 s
phiéu bdu cao nhét va ngang nhau thi mdt ngudi trong sb cac thanh vién d& dugc béu theo
nguyén tic da s tridu tip hop HPQT.

2. HDQT cb thé hop dinh ky hoiic bt thudng tai try s chinh cia Cdng ty hodc noi khéc trén
|anh thd Viét Nam. Cuge hop dinh ky ciia HDQT cho Chi tich triéu tp bét cir khi nao néu xét
théy cén thiét, nhung m&i quy phai hop it nhdt mét lan.
3. Chi tich H6i ddng quan tri phai triéu tip céc cude hop Hoi ddng quan trj dinh ky va bt
thung, ldp chwong trinh nghi sy, thdi gian va dia diém hop it nhét nim (05) ngay lam vige
trude ngdy hop. Ch tich c6 thé triéu tdp hop khi xét thiy can thiét, nhung mdi quy phai hop it
nhét mét (01) lan.
4. Chii tich Hoi ddng quan trj phai trigu tip hop Hoi dong quan tri, khéng duge tri hoéin néu
khéng c6 1y do chinh déng, khi mdt trong s6 cdc ddi twgng du6i ddy dé nghj biing vin bin néu
rd muyc dich cugc hop, vén dé cén théo luan:

a. Ban kiém soét;

b. Téng gidm dbc hofic it nhit nim (05) ngudi didu hanh khéc;

c. Thanh vién déc lép Hoi ddng quan tri;

d. ft nhéit hai (02) thanh vién Héi ddng quan tri.
5. Chu tich Hoi déng quén trj phai triéu t@p hop Hoi dbng quan tri trong thoi han bay (07)
ngay lam viée, k& tir ngdy nhén dugc dé nghj néu tai khoan 4 Diéu nay. Truéng hop khong
triéu tdp hop theo d& nghi thi Chu tich Hdi ddng quén trj phai chju trach nhiém ve nhimg thigt
hai x&y ra d6i v&i Céng Ty; nhimg ngudi ¢ nghi t chirc hop dugc néu tai khoan 4 Dicu nay
¢6 quyén triéu tip hop Hoi ddng quin tri.
6. Trudng hop cé yéu cdu ciia Céng Ty kiém toan déc lap thuc hién !‘ciém todn bdo cédo tai
chinh ctia Céng Ty, Chu tich Héi ddng quan trj phai triéu tp hop Hoi ddng quan trj dé bin ve
béo céo kiém toan va tinh hinh Cong Ty.
7. Théng bdo moi hop HPQT:

a. Chi tich Hi ddng quan trj hofic ngudi triéu tip hop Hoi ddng quén trj phéi giri théng
bao méi hop chdm nhat (03) ngdy lam viéc trude ngay hop. Théng béo mdi hop phai
x4c dinh cy thé thoi gian va dja diém hop, chuong trinh, céc vén de thao ludn va quyét
dinh. K&m theo théng bdo m&i hop phéi c6 tai liéu sir dung tai cude hop va phiéu bidu
quyét cia thanh vién.

b. Théng béo mdi hop dugc giri bang buu dién, fax, thr dién tir hodc phuong tién khic,
nhung phai bio ddm dén dugc dia chi ciia timg thanh vién H8i ddng quan trj duoe dang
ky tai Céng Ty.

8. 86 thanh vién tham dy cudc hop HPQT:

a. Céc cufc hop ciia Hi ddng quan trj duge tién hanh khi ¢6 it nhét ba phén tu (3/4) téng
sd thanh vién Hoi ddng quan trj c6 mit tryc tiép hodic théng qua ngudi dai dién (ngudi
dugc iy quyén) tham dy hop.

b. Truémg hop khong dii s& thinh vién dy hop theo quy dinh, cudc hop phai duge triéu tép

 lan thir hai trong théi han bay (07) ngay keé tir ngay du dinh hop 14n thir nhét. Cude ho%
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triéu tap l4n thir hai duge tién hanh néu ¢6 hon mét nira (1/2) sé thanh vién Hoi dong
quén tri d hop.
9. Hinh thitc cude hop HPQT
Cude hop HDQT duge td chirc hop trye tiép hoic dudi hinh thirc khéc theo quy dinh tai Diéu
1é Céng Ty. Cudc hop cua Hoi ddng quén trj c6 thé tb chirc theo hinh thic lién lgc dién thogi
hodc hdi nghi truc tuyén gifta cdc thanh vién cta Hoi ddng quén trj khi tit ca hofic mot SO
thanh vién dang & nhing dia diém khéic nhau v6i diéu kién 1a mdi thanh vién tham gia hop déu
co the:
2. Nghe timg thanh vién Hoi dbng quan trj khéc cing tham gia phat biéu trong cude hop;
b Phat biéu véi tht ca céc thinh vién tham dy khc mot céch ddng thdi. Viée thao lugn gitra
céc thanh vién c6 thé thyc hign mdt cach trye tiép qua dién thoai hofic bang phuong tién lién
lac thong tin khéc hogc ket hgp céc phuong thirc nay. Thanh vién Hoi ddng quén trj tham gia
cude hop nhu viy duge coi 1a “cé mit” tai cube hop do. Dia diém cudc hop duge td chiic theo
quy dinh ny la dia diém ma c6 dong nhét thanh vién Hoi dong quén tri, hoje a dia diém c6
mit Chil toa cudc hop.
Cac quyét dinh dugc théng qua trong cudc hop qua dién thoai dugc td chirc va tién hanh mot
céch hop thire, ¢6 higu lyc ngay khi két thic cue hop nhung phii duge khang dinh bing cac
chit ky trong bién ban cia tit ca thanh vién Hoi dong quén tri tham dy cudc hop nay.
10. Thanh vién Hoi déng quén tri ¢6 thé giri phiéu biéu quyét 4én cude hop thong qua thu, fax,
thu dién tir. Truong hop giri phiéu biéu quyét dén cue hop thong qua thu, phiéu biéu quyét
phai dyng trong phong bi kin va phii duge chuyén d¢én Chi tich Hoi ddng quan trj chdm nhét
mdt (01) gi¢r truée khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duge mé trude sy chimg kién cia tét ca
ngudi dy hop.

Pidu 21. Didu kién tb chirc hop H§i ddng quin tri

Céc cude hop ctia Hoi déng quén tri lén thir nhét chi duge tién hanh va théng qua céc quyét
dinh khi ¢6 it nhét ba phén tu (3/4) 6 thanh vién Hoi dbng quén trj c6 mat truc tiép hodc qua
nguti dai dign (ngudi duge Uy quyén). Trudng hop khong da & thanh vién dy hop theo quy
dinh, cude hop phai duoe tri¢u tp lai trong thi han mudi 1im ngy (15) ngay ké tir ngdy dyv
dinh hop l4n thit nhét. Cue hop tri¢u tép lei duge tién hinh néu ¢6 hon mét nira (1/2) sb thanh
vién Hai ddng quén tri dy hop.

Pidu 22. Céch thire biéu quyét va thong qua Quyét dinh ciia Hpi ddng quén tri

|. M&i thanh vién HDQT tai cudc hop HDQT s& c6 mot phiéu biéu quyét, trir trudng hop quy
dinh tai Khoan 4 Diéu nay.

2. Céc quyét dinh va Nghi quyét cia HDQT duge thong qua khi c6 da s thanh vién HDQT
¢6 quyén biéu quyét tin thanh. Trudng hop s phiéu tan thanh va phan d8i ngang bang nhau,
phiéu bidu quyét cia Chii tich Hoi ddng quén trj 2 phiéu quyét dinh.

3. Thanh vién HDQT khéng tryc tiép tham dy co quyén biéu quyét thong qua bd phiéu kin
giri dén Chu tich HDQT chém nhét mt gity trudc giv khai mge cude hop, phai dung trong
phong bi dén kin va chi dugc mé ra trude sy chimg kién cua tét ca nhimg ngudi tham.dy hop.
Truomg hop Phiéu biéu quyét khéng dugc chuyén dén Chu tich Hoi ddng quén trj theo q%
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dinh trén, Phiéu biéu quyét ndy vin c6 gid trj néu da sé Thanh vién Héi ddng quan trj tham dyr
hop khéng phén dbi.

4. Thanh vién HDQT s& khéng dugc biéu quyét vé céc hgp ddng, giao dich hodc céc vén'dé
ma thanh vién d6 c6 lgi ich va lgi ich d6 cé thé mau thuén vdi lgi ich cua C{mg Ty. Thanh vién
HDQT lién quan dén hop ddng, giao dich nhir quy dinh tai khodn 1 diéu 162 Ludt doanh
nghiép s& dwgc coi 14 ¢6 lgi ich trong hop ddng, giao djch d6.

5. Nghj quyét theo hinh thirc Iy ¥ kién béing véin ban duoc théng qua trén co s& y kién tan
thanh cia da s6 thanh vién H3i ddng quén trj c6 quyén biéu quyét. Nghi quyét nay c6 hiéu lyc
va gid trj nhu nghj quyét duge théng qua tai cude hop.

Piéu 23. Ghi bién ban hop Hpi ddng quan trj

. Céc cudc hop ciia HDQT phai duge ghi day di vao s bién ban. Bién ban hop Hoi dong
quan trj dugc 18p bing tiéng Viét va c6 thé ca bing tiéng Anh (néu cin thiét) phéi c6 chix ky
clia tat ca céc thanh vién Hoi ddng quan trj tham dy cude hop hofic c6 chir ky ciia Chi tich
HDQT/Chi toa cugc hop va Thu ky ghi bién ban. Céc ndi dung Bién ban cude hop Hdi dong
quén trj tufin thi theo quy dinh tai Ludt Doanh nghigp.

2. Cac thanh vién HDQT c6 thé dwoc Iwu giif ban gbe Bién bén cude hop HPQT néu c6 yéu
cdu va duge Chi tich HPQT chép thuén.

3. Bién ban hop HPQT va céc tai liéu sir dyung trong cudc hop phai dugc hru giir tai tru s&
chinh Céng Ty.

Diéu 24. Thong bio Quyét djnh cia Héi ddng quin trj

1. Chii tich Hi ddng quén trj c6 trach nhiém giri bién ban hop Hoi déng quan trj téi céc thanh
vién va bién ban d6 la bang chimg xéc thyc ve cdng vige dd duge tién hanh trong cude hop trir
khi ¢6 y kién phan déi v& ni dung bién ban trong thoi han mudi (10) ngay ke tir ngay giri.
Bién ban hop Hoi déng quan tri dugc 1p bing tiéng Viét va c6 thé Iap bang tiéng Anh. Bién
ban phai c6 chir ky ctia chil toa va ngudi ghi bién ban.

2. Chu tich Héi déng quan trj giri Nghj quyét cia Héi ddng quén tri, Quyét dinh/Chi thj cua
Cha tich HDQT téi cde Truéng BKS va Ban Téng Giam déc dé nim théng tin, trién khai thuc
hién céc ngi dung da duge HDQT théng qua (néu cin thiét).

CHUONG 5.
BAN KIEM SOAT
Diéu 25. Thanh phén, nhi¢m ky va tidu chudn Kiém soét vién

1. $6 luong thanh vién Ban kiém soét c6 ba (03) thanh vién. C4c thanh vién BKS do BHDCD
b6 nhi¢m. Nhig¢m ky ciia Ban kiém soét khéng qua 05 nim, thanh vién BKS c6 thé duge biu
lai vi s6 nhiém ky khéng han ché. _
2. Kiém soat vién phai dép img céc tiéu chudn va didu kién theo quy dinh tai khoan 1 Didu 164
Lut doanh nghiép va khoan 2 Piéu 39 Diéu 1§ Céng Ty.
3. Thanh vién BKS khong nhit thiét phai 1 cb dong hojc ngudi lao ddng cita Céng Ty.
4. Trong BKS phai c6 it nhét mét thinh vién cé chuyén mén vé tai chinh ké todn. Loy
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Didu 26. Céch thirc cb ddng, nhém cb déng irng cir, dé cir ngwdi vao vj tri Kiém soat vién.

1. Céc ¢ déng, nhém cb déng nim giir cb phin phé thdng trong thdi han lién tyc it nhét séu
(06) thang c6 quyén gdp s6 phiéu bidu quyét ciia minh dé dé cir cic tng vién BKS.

2. Céc cb déng, nhém cb dong du diéu kién img cit, dé cir thuc hign img cir, d8 cir ngudi vio
BKS theo quy dinh tai Diéu 38 Diéu I¢ Cong Ty.

3. Trudmg hop sb lugng céc img vién Ban kiém soét théng qua @& cir va (mg cir khéng dit s6
lwgmg can thiét, Hi déng quan trj hoac Ban kiém soét duong nhiém c6 thé dé cir thém img
vién hoc 16 chirc dé cir theo quy dinh tai Diéu 1& Cong Ty va Quy ché nay. Co ché Hoi dong
quan tri, Ban kiém sot dwong nhi¢m dé cir (mg vién Ban kiém sot phai dugc cdng bd r5 rang
va phai duge Dai hi dong cb dong théng qua truée khi tién hanh @& cir.

Diéu 27. Cich thirc biu Kiém soét vién

I. Céc thanh vién BKS do Dai hdi dong cb dong bau, mién nhiém, bai nhiém theo quy dinh
ciia phép luat va Diéu 1¢ Céng ty.

2. Truémg hop da xéc dinh dugc trude (mg vién BKS, théng tin lién quan dén céc img vién
Ban kiém soat phai dugc cong bd tdi thidu 10 ngay trrée ngay khai mac hop Pai hdi ddng cb
dong trén trang thdng tin dién tir ctia Cong Ty dé ¢ dbng c6 thé tim hiéu vé cdc (mg vién nay
truée khi bo phiéu, img vién BKS phai 6 cam két bing vin ban vé tinh trung thyc, chinh xéc
va hop Iy cua céc thong tin c4 nhén duge cong bd va phai cam két thyc hién nhigm vy mot
cach trung thye, trung thanh, cén trong va vi lgi ich cao nhét cia cong ty néu duge béu lam
thanh vién Ban kiém soat. Thong tin lién quan dén (mg vién BKS dugc cong b tdi thiéu bao
gém:

a) Ho tén, ngay, thdng, ndm sinh;

b) Trinh d chuyén mén;

¢) Qua trinh cong tac;

d) Céc théng tin khéc (néu cd) theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty.

3. Trudmg hop chua xé4c dinh duge truée img vién BKS, tai cude hop PHPCD, HPQT phai
thong béo danh sach {mg cir vién BKS ciing nhu c4c thong tin lién quan dén {mg vién BKS dé
DHDCD c6 can cir lya chon, bu céc img vién véo BKS Cdng Ty.

4. Céch thirc béu cir thanh vién BKS:

- Bau thanh vién BKS dugc thyc hign theo phuong thire biu ddn phiéu hofic hinh thirc khéc
theo quyét dinh ctia Dai hdi ddng cd déng tai mdi ky hop.

- Truémg hop thure hién theo phurong thire bdu dén phiéu:

+ M&i b déng cd tong s6 phiéu béu tuong img véi tdng sé cb phén sé hitu nhén véi sb thanh
vién duge bau cia Ban kiém soét. C3 ddng c6 quyén ddn hét tong s6 phiéu biu hoiic mdt phin
tdng s6 phiéu bau ciia minh dé biu cho mdt hofic mét sb tmg vién BKS va dam bao sé phiéu
bau cho céc mg vién khéng vugt qua tdng sb phiéu bau cia minh.u},
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- Ngudi triing cir thanh vién BKS duge xéc dinh theo sb phiét} béu tinh tir cao xubng thép‘, bit

déu tir img cir vién c6 sb phiéu biu cao nhét cho dén khi du sé thanh vién quy djnh tai Diéu 1¢

va Quy ché ndy.

- Truémg hop c6 tir 02 img cir vién trad Ién dat cing s6 phiéu bdu nhu nhau cho thanh vién

cudi cing ctia BKS thi s& tién hanh bau lai trong sé céc (mg ¢t vién cé sb phiéu bdu ngang

nhau hoiic lya chon theo tiéu chi Quy ché béu cir hodc quyét dinh ciia Dai hdi déng cd dong

Cong Ty.

- Trudmg hop s6 lugng céc img vién Ban kiém soét théng qua dé cir va img cir vén khéng du sb

lwong cén thiét, Ban kiém soat dwong nhiém c6 thé @ cir thém {mg cir vién hodc t chirc dé cir

theo co ché do Céng ty quy dinh. Co ché d& cir hay c4ch thire Ban kiém soét duong nhiém dé

cir (mg cir vién Ban kiém soét phai dugc céng bb rd rang va phai duge Dai hdi déng cb déng

théng qua trudc khi tién hanh dé cir.

Diéu 28. Céc trrimg hop miln nhi¢m, bai nhi¢m Kiém sost vién

Ban kiém soét bj mi&n nhigm, bai nhiém theo quy dinh tai khodn 4, khoan 5 Diéu 39 Diéu 1

Céng ty va theo quy dinh cia phép luit.

Dilu 29. Théng bsio vé biu, mién nhiém, bii nhiém Kiém soat vién.

1. Thng béo bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién BKS duge giri cho céc cé déng c6 quyén

dy hop it nhét tnséc 10 ngay ké tir ngay tb chire cude hop PHDCD, duge giri cing Thu méi

hop va céc tai liéu Dai héi.

2. Théng béo bau, mién nhiém, bii nhi¢m thanh vién BKS phai c6 céc ndi dung co ban sau:

- 86 lugng thanh vién BKS mién nhiém hoac bai nhiém;

- 86 luong thanh vién BKS bau bd sung;

- Diéu kién dé tré thanh thanh vién BKS;

- Diéu kién img cir, dé cir thanh vién BKS:

- Ho so img etr, d cir img cir vién tham gia thanh vién BKS:

- Biéu miu tmg ctr, dé cir émg cir néu tham BKS va théi han giri hé so img ctr, dé cir img cir

vién tham gia BKS.

Diéu 30. Tréch nhi¢m va nghia vy ciia Ban kiém sost

I. Ban kiém sodt chju trich nhigm trude cb déng cia Céng ty vé cdc hoat déng gidm sét cua

minh. Ban kiém soat ¢6 trach nhiém gidm sét tinh hinh tai chinh Céng ty, tinh hop phép trong

céc hoat dong clia thanh vién Hoi dong quan trj, Téng Gidm dbc, can bf quan Iy khéc, su phdi

hop hoat ddng gifta Ban kiém soét véi Héi ddng quan tri, Téng Giém ddc va cb déng va céc

nhiém vy khéc theo quy dinh cia phap luat va Diéu I¢ Céng ty nhdm bdo v& quyén lgi hop

phép clia Céng ty va ¢d dong.

2. Truémg BKS c6 nhigm vy Igp ké hoach clia BKS phit hop véi cac nhiém vy duge giao, t&

chire thyc hign viéc kiém tra thyc hién ké hoach hang théng, quy, ndm; co trach nhiém b4o cio

hoat dfng cuia BKS truéc DPHPCD. ¥ ?
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3. Ban kiém soét c6 quyén han va tréch nhiém theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 40 Diéu 1é Cong
ty, Diéu 165, Didu 168 Luat doanh nghiép va Quy ché hoat ddng cia Ban kiém soét.

4. Ban kiém sodt c6 thé ban hanh céc quy dinh v& cic cudc hop ciia Ban kiém soét va céch
thire hoat dong ciia Ban kiém sodt. Ban kiém soat phai hop it nhét 02 lin/ném, sé luong thanh
vién tham dy hop it nhét 14 2/3 s6 thanh vién BKS. Bién ban hop Ban kiém soat duoc 1dp chi
tiét va rd rang. Thu ky va céc thanh vién Ban kiém soat tham dy hop phai ky tén vao céc bién
bén cuge hop. Céc bién ban hop cua Ban kiém soat phai duge lwu giit nhim xac dinh trich
nhiém clia timg thanh vién Ban kiém soét.

5. Trong cdc cude hop clia BKS, BKS c¢6 quyén yéu cau thanh vién HPQT, Téng Gidm déc
tham dy va tré 1&i céc van dé ma céc thanh vién BKS quan tim.

5. Ban kiém soét cé quyén tham dy, phat biéu, thao ludn tai cic cudc hop ciia HDQT nhung
khéng duge biéu quyét.

Piéu 31. Thanh ldp va hoat d9ng cia céc tiéu ban thude Hji ddng quin trj

. Hoi ddng quén trj c6 thé thanh I3p tiéu ban tryc thugc HDQT dé hd trg cdc hoat dong cua

HPQT bao gbm tiéu ban vé chinh sich phat trién, nhan sy, hrong thudng, va céc tiéu ban djt
bi¢t khac hodic trién khai thyc hign céc nghj quyét ctia HPQT.
2. 86 lugng thanh vién ciia tiéu ban do Hoi ddng quan trj quyét dinh can c& yéu clu thyc té
cua cong viée. Tiéu ban nhdn sy va tiéu ban luong thuémg phai 6 it nhit 01 thanh vién HDQT
ddc ldp lam trudmg ban.
2. HDQT quyét dinh chirc ning, nhiém vy cia tidu ban va phé duyét quyn han, trich nhiém
cua timg thanh vién trén co s& dé xuft cua Truémg tiéu ban. Hoat ddng cla tiéu ban phai tuin
thii theo quy dinh cila Hgi déng quan tri.
3. Vige thyc thi quyét dinh cla tiéu ban tryc thugc Hoi ddng quan tri, hode clia ngudi c6 tr
cach thanh vién tiéu ban Hoi ddng quan trj phéi phi hgp véi cée quy dinh phap luat hién hanh.
4 Nghj quyét cua tiéu ban chi ¢6 hiéu lyc khi c6 da sé thanh vién bidu quyét thong qua tai cude
hop ctia tiéu ban la thanh vién Hai ddng quan tri.
5. Truémg hop, khéng thanh 18p cac tidu ban nhan sy, tiéu ban luong thudng, HGi d&ng quén
tri ¢6 thé phin cdng thinh vién doc 1ap Hoi déng quan trj gitip Hoi ddng quan trj trong céc
hoat déng nhén sy, lvong thuéng.
Diéu 32. Nguyén tic Iya chon thanh vién hoie ngudi phy trich Tiéu ban thue Hji ddng
qudn tri
1. Thanh vién ciia Tiéu ban phai ¢6 kién thirc hogc kinh nghi¢m v linh vy tidu ban nhin phu
trach.
2. Thanh vién ctia Tiéu ban cé thé gdm mét hoic nhiéu thanh vién ciia Hoi ddng quédn trj va
mét hoic nhiéu thanh vién bén ngoai theo quyét dinh ciia Hoi ddng quan trj.
3. Viée lya chon thanh vién bén ngoai phai ddm bao nguyén tic s luong thanh vién bén ngoai
it hon mét nira tdng s6 thanh vién cua Tiéu ban.y;
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CHUONG 6. :
LUA CHQN, BO NHIEM VA MIEN NHIEM TONG GIAM POC
VA NGUOI PIEU HANH KHAC CUA CONG TY

Diéu 33. Céc tiéu chudn lya chon, bd nhi¢m Tdng Gidm ddc va ngudi quan 1y khéc cia
Cong ty. .

1. Tiéu chuéin va diéu ki¢n ctia Téng Gidm déc theo quy dinh tai Diéu 65 Ludt doanh nghiép 2014,
2. Theo d& nghj ciia Tong Gidm déc va duge sy chip thudn ciia Hoi ddng quan tri hodc Chi
tich Hoi ddng quén trj theo thdm quyén dugc quy dinh tai Diéu Ié Céng Ty, Céng Ty duge
tuyén dung c4n b3 quan 1y véi sé lugng va tiéu chuin phit hop véi co clu do Hai déng quén
tri/Chu tich HDQT quy djnh. Cén b quan ly phai ¢é trach nhiém méin can dé hd trg Cong Ty
dat duge céc myc tiéu dé ra trong hoat dong va td chirc.

3. HDQT/Chu tich HDQT s& quy dinh céc tiéu chuén va diéu kién b nhiém Téng Gidm dbc
va cén b quan ly Céng ty ngoai cac tiéu chuén va diéu kién theo quy dinh tai Diéu I¢ va Quy
ché ndy clia Cdng ty tai timg thoi diém dé phi hop véi dinh hudng phat trién kinh doanh cia
Cong Ty.

Diéu 34, Vige bd nhi¢m, mién nhigm, ky Hop déng lao ddng v6i Téng Gidm dée va nguroi
quan ly Cong Ty

1. Hoi dbng quén trj quyét dinh viéc bd nhi¢m mét thanh vién trong HDQT hodic thué mét
ngudi khic lam TGD; ky hop déng trong dé quy dinh thi lao, tién lrong va lgi ich khéc.
Nhiém ky cia Téng gidm déc do Hoi déng quén tri bd nhiém khéng qué 05 nam va c6 thé
durge tai bd nhiém lai véi nhiém ky khong han ché.

2. HDQT ¢6 thé mién nhiém TGD va bd nhiém TGD méi khi duoe da sé thanh vién HDQT ¢6
quyén biéu quyét dy hop tan thanh.

3. Vige bé nhi¢m, mién nhiém, ky Hop déng lao ddng véi ngudi diéu hanh khéc cia Céng ty
theo thim quyén cita HDQT hofic Chi tich HDQT hoic Tong Gidm déc theo quy dinh tai Diéu
I¢ Cong ty.

Diéu 35. Céc truimg hgp cich chirc, mién nhiém, bai nhiém Téng Gidm déc Céng Ty
Téng Gidm dée Cong ty bj céch chirc, mién nhiém, bai nhiém khi thue cdc truong hop theo
quy dinh tai Ludt doanh nghigp.

Diéu 36. Théng bo bd nhigm, mién nhi¢m cin bj quin Iy

Céng ty phéi thong béo vé vige b nhigm, mi€n nhiém Téng Gidm déc va céc cén bo quan Iy
trong ni by Céng Ty va cong b thdng tin theo quy dinh clia phép luit chimg khoén va thi
trudng chig khodn,

CHUONG 7.
NGAN NGUA XUNG POT LQI iCH VA GIAO DJCH VOI CAC BEN CO QUYEN
LOT LIEN QUAN BEN CONG TY
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Dicu 37. Trach nhi¢m trung thyc va trinh céc xung dot vé quyén lgi ciia céc thanh vién
Hbi ddng Quan tri, Téng Gidm déc

1. Thanh vién Hoi dong quan trj, thanh vién Ban kiém soét, Téng Gidm déc, cén bd quan Iy
khac phai cong khai céac lgi ich lién quan theo quy dinh clia Lu§t Doanh nghiép, Diéu 1& Céng
ty céc viin ban phép lut lién quan.

2. Thanh vién Hji ddng quén tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Gidm dbc, cén b§ quén Iy
khéc va nhimg ngudi lién quan téi cde thanh vién nay khdng duge phép sir dung nhimg co hoi
kinh doanh ¢6 thé mang lai lgi ich cho Céng ty vi myc dich c4 nhén; khéng duoge sir dung
nhimg théng tin ¢6 duge nhe chire vy cia minh dé tu lgi c4 nhan hay d& phuc vy lgi ich cita t3
chirc ho#ic cd nhan khac.

3. Thanh vién Hji ddng quan trj khéng duogc biéu quyét dbi véi céc giao dich ma thanh vién do
hodc ngudi ¢6 lién quan dén thanh vién d6 tham gia, bao gdm céc giao dich ma lgi ich vt chét
hay phi vét chét cua thinh vién Hoi déng quan trj d6 chwa duge xéc dinh. Cac giao dich néu
trén phéi dwoc cdng b trong Bao céo thuéng nién cia Céng ty.

4. Cac thanh vién Hi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Téng Gidm déc, cén bé quén 1y
khac va nhimg ngudi 6 lién quan téi cac thanh vién néu trén khéng dugc sir dung céc théng
tin chua duge phép cong bé cuia Céng ty hodc tiét 16 cho ngudi khac dé thyre hién céc giao dich
¢o lién quan.

Diéu 38. Giao dich v&i ngwdi c6 lién quan

I Khi tién hanh giao dich véi nhing ngudi c6 lién quan, Cong ty phai ky két hop ddng béng
van ban theo nguyén tic binh déing, ty nguyén. N§i dung hop déng phai rd ring, cu thé va cong

bd théng tin cho ¢6 déng khi cé yéu cau,

2. Céng ty ap dyng cdc bién phép can thiét d¢é ngén ngira nhitng ngudi c6 lién quan can thigp
vao hoat dong clia Céng ty va gdy ton hai cho lgi ich ciia Cong ty théng qua viée kiém sodt cac
kénh mua, ban héng hod cta Céng ty hay ling doan gié ca.
3. Cong ty 4p dung cdc bign phép cén thiét dé ngan ngira cd déng va nhimg ngudi ¢6 lién
quan tien hanh cdc giao dich lam thét thoat vén, tai sin hodc céc ngudn lue khac clia Céng ty.
Cong ty khéng duge cung cdp céc khodn vay hoiic béo lanh cho cic ¢b déng va nhimg ngudi
¢6 lién quan.
4. Hop déng, giao dich giita Cdng Ty véi céc déi tugng sau ddy phai dugc Pai héi déng cd
dong hojc HDQT chép thugn theo quy dinh tai Didu 43 Didu I8 CBng ty gbm:

- C6 dong, nguai dai dién dy quyén cua C3 déng s& hiru trén 10% téng sé cd phin phd

thong ciia Céng Ty va nhimg ngudi lién quan cia ho;

- Thanh vién HDQT, Téng Gi4m déc va ngudi c6 lién quan ciia ho:

- Doanh nghiép quy dinh tai khoén 2 Piéu 159 ctia Lut Doanh nghiép.

5. Cdc ni dung khéc theo quy dinh cua phap lujt va Didu I¢. g
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Diéu 39. Pim bio quyén hgp phép cia nhitng ngudi c6 quyén lgi lién quan dén Céng ty
1. Céng ty phai tén trong quyén lgi hop phép ciia céc bén c6 quyén lgi lién quan dén Cong ty
bao gdm ngin hang, chi ng, ngudi lao déng, ngudi tiéu ding, nha cung cdp, cong dong va
nhitng ngudi khéc c6 quyén lgi lién quan dén Céng ty.
2. Céng ty cén hop tic tich cuc véi nhimg ngudi c6 quyén loi lién quan dén Céng ty théng qua
viéc:
a) Cung cép ddy dui théng tin cn thiét cho ngén hang va chii ng dé gitip ho danh gi4 vé tinh
hinh hoat dfng va tai chinh ciia Cong ty va dwa ra quyét dinh;
b) Khuyén khich ho dura ra y kién v& tinh hinh hoat déng kinh doanh, tinh hinh tai chinh va céc
quyét dinh quan trong lién quan t6i lgi ich cia ho thong qua lién hé tryc tiép véi Hoi déng
Quan tri, Ban kiém soat, Téng Giam déc va cén bd quén Iy khac.
3. Cong ty phai tudn thu cdc quy dinh vé lao dong, mbi trudmg, hoat déng c6 trich nhiém véi
cdng ddng va xa hdi.

' CHUONG 8.

PHOI HQP HOAT PONG GIUA HQI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT VA
TONG GIAM POC CONG TY

Diéu 40. Thit tyc, trinh ty trigu tip hop gita HDQT, BKS va Téng Gidm déc Cong ty.

1. Ban Téng Gifm dbc 6 chic hop dinh ky hoic bt thudng theo yéu ciu hoat déng kinh
doanh clia Cong Ty.

2. Trong trudng hop cin c6 sy tham gia hop ciia HDQT va BKS, Téng Gidm déc giri Gidy
moi hop téi Cha tich HDQT, Trudng Ban BKS dé méi tham gia cac cudc hop ctia Ban Téng
Giém déc nhim dua ra quyét dinh, giai phép giai quyét cdc vuéng méc cia Ban Téng Gidm
déc.

3. Chu tich HDQT cha dgng phén cdng céc thanh vién HDQT tham dy céc cude hop dinh ky
hoic bét thuéng clia Ban Téng Gidm déc tai bét ky théi diém nao néu thly cin thiét dé dam
béo cong téc quan ly, giam sét hoat ddng ciia HDQT Céng Ty.

4. Truéng Ban kiém soét chi d6ng phén céng céc thanh vién BKS tham du céc cudc hop dinh
ky hodic bét thuémg clia Ban Téng Gidm déc tai bét ky thai didm nao néu thy cén thiét dé dam
béo cdng tac quan 1y, gidm sét hoat dong cia BKS Céong Ty.

5. Cufe hop ciia Ban Téng Gidm dbc duge ghi bién bin (néu cdn thiét), hu trir bién ban hop
cung céc tai li¢u lién quan theo quy dinh cia Céng ty.

6. Ket thic cudc hop, Téng Gidm dbc guri bién ban cugc hop t6i cac c4 nhin c6 lién quan dé
trién khai thyrc hién, giri Chu tich HDQT, thanh vién HDQT , BKS tham gia hop dé béo céo. b
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Diéu 41. Théng bao nghj quyét ciia Hji ddng quin trj cho Ban kiém sodt.

Tat ca nghi quyét va bién ban ciia cac cude hop clia Hoi déng quan trj va Dai hji ddng cé déng
s& dugc chuyén ban sao dén cho Ban Kidm soat trong vong t6i da nim (05) ngay lam viéc ké
tir ngay hop HPQT hodc PHDCP.

Diéu 42, Cic trudmg hgp Tdng gidm dbe va da s thanh vién Ban kiém sodt ad nghj trigu
tap hop Hji ddng quin trj va nhimg vin dé cin xin ¥ kién Hpi ddng quin tri.

I Chu tich phai tri¢u tép hop Hoi ddng quén tri, khéng dugc tri hoan néu khéng 6 Iy do
chinh déng, khi Téng Giém déc va da s thanh vién Ban Kiém soat d& nghi bing vin ban
trinh bdy myc dich cudc hop va céc vén dé cin xin y kién Hoi déng Quén tri. Céc vén dé cin
xin y kién phai thugc thdm quyén va trach nhig¢m cua Hai ddng quan tri, néu thdy khéng cin
thiét phai tién hanh hop, Hoi déng quén trj phai c6 vén ban tra 1o, phén tich r3 Iy do tir chéi.

2. Céc cude hop Héi dong quén trj néu trén phai duoc tién hanh trong thdi han bay (07) ngay
sau khi c6 & xuét hop. Trudmg hop Ch tich Hoi déng quan trj khéng chap nhén trigu tip hop
theo dé nghj thi Chu tich phai chju tréch nhiém vé nhiimg thiét hai xdy ra d6i voi Cong ty;
nhimg nguoi dé nghj t6 chire cude hop c6 thé t minh trigu tip hop Hoi ddng quén trj.
Diéu 43. Ché 4§ béio cio ciia Tng Gidm dée véi HDQT, BKS Cong Ty.
. Téng Gidm déc phai béo céo thudng xuyén va kip thoi viée trién khai thyc hién céc nghi
quyét cia HDQT, viée thyc hién nhiém vy va quyén han duge giao hodic phan cdng, ly quyén
cua HDQT/Cha tich HDQT cho Téng Giam déc, giri cho BKS néu cén thiét hotic theo yéu
cau cia BKS. Khi phit hién nhitng vén dé khong ¢6 loi cho Céng ty, Tdng Gidm déc béo cio
véi Hoi ddng quan tri dé ra quyét dinh diéu chinh.
2. Téng Gidm dée phai béo cdo Hoi ddng quan trj vé tinh hinh kinh doanh ciia Céng ty va céc
phuong an hoat dong, khic phyc thua 18, kém hiéu qua; co cdu td chirc Cong ty, cac hé thong
hién c6 nham pht trién déi ngil lao déng cia Cong ty.
3. Hi dong quan trj c6 thé cir dai dién tham dy cdc budi hop ndi by Cong ty ciia Téng Gidm
doc khi xét thdy cén thiét. Nhimg cue hop quan trong c6 lién quan dén co ché, chinh sich,
huéng phit trién trung, dai han hofic xir 1 nhitng vAn d& dang vudng méc 16n ciia Cong ty thi
Tong Gidm déc phai chi dong méi Hoi déng quén trj tham du.
Diu 44, Phébi hegp cong vige ciia Tong Gidm dbec va BKS Céng Ty.
1. BKS trién khai thyc hién cong tac kiém tra, kiém so4t cong tic quan Iy, didu hanh v cic
hoat dgng kinh doanh ctia Céng Ty theo dinh ky hodc dét xudt tiy thugc véo tinh hinh hoat
dong cia Cong Ty.
2. Truéng BKS thdng bido Téng Gidm déc vé ké hoach kiém tra, ndi dung kiém tra va céc
yéu cau ¢6 lién quan ddi vi mdi dot kiém tra va giri théng béo d& HDQT biét théng tin.
3. Tong Gidm déc c6 trach nhigm tuan thi va tao didu kién cho hoat ddng clia cc thanh vién
BKS. Téng Gidm dée phai chi dao céc ¢4 nhan, phong/ban/don vi tryc thuge Céng ty bé tri
théi gian, nhén sy va chudn bj diy i hd so, tai liu lién quan theo yéu ciu coa BKS.M?
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4. Trong qud trinh kiém tra, Téng Gidm déc va cic phdng/ban/don vi truc thude Céng Ty
phai cung cép hd so, gidi trinh céc ndi dung theo yéu céu ciia BKS. BKS ¢6 nghfa vu dam béo
hoat dng kiém tra khong nh huémg dén hogt déng kinh doanh hang ngay ciia Céng Ty.
5. Két thic m3i dot kiém tra, BKS Idp bién bén kiém tra va c6 két luan vé két qua kiém tra
giri Téng Giam dbc, HDQT dé biét théng tin.
6. Cén cir két qua kiém tra, BKS ban hanh céc quyét dinh, chi thi theo thim quyén phil hop véi
quy dinh tai Diéu ¢ Céng ty d& Téng Giém dbc trién khai céc cdng viée lién quan nhim mang
lai loi ich cao nhat cho Céng Ty. Céc vin ban nay dugc giri cho HPQT dé nam thdng tin va
trién khai chi dgo, gidm sat thyc hién néu cin thiét,

CHUONG 9.

DANH GIA HANG NAM DPOI VO1 THANH VIEN HPQT, BKS, TGP VA NGUOI
PIEU HANH KHAC CUA CONG TY

Didu 45. Dénh gi4 hang nim di véi thanh vién HDQT.
1. Chi tich HDQT quyét dinh viéc danh gid ning lyc, mirc d9 hoan thanh céng viéc, déng gop
clia cée thanh vién HDQT déi véi Cong Ty trén co s& cac cdng viée duge Chil tich HDQT
giao, phén cong, ity quyén thyc hién trong nim.
2. Chu tich HDQT quyét dinh viéc khen thuéng, ky luit déi véi timg thanh vién HDQT theo
thim quyén phi hop véi quy dinh clia Céng Ty.
3. Béo céo két qua hogt déng cita HDQT va timg thanh vién HDQT trinh Dai hoi dong cd
déng thuong nién théng qua.
Diéu 46, P4nh gid hang nim dbi véi thanh vién BKS
I. Truéng Ban Kiém soét quyét dinh viéc dénh gi ning lyc, mirc d6 hoan thanh céng viée,
déng gép cua céc thanh vién BKS doi véi Cong Ty trén co s& céc céng viée duge Trung
BKS giao, phén céng, ity quyén the hién trong nim.
2. Truéng BKS quyét dinh viéc khen thuong, ky ludt déi véi timg thanh vién BKS theo thim
quyén phit hop véi quy dinh ciia Cdng Ty.
3. Béo céo két qua hoat dfng ciia BKS trinh Dai héi déng cb déng thuéng nhién hang nam
thong qua.
Didu 47. Pinh gid hang nim i véi Ban Téng Gidm dfc va ngudi quan 1Y khic cia
Céng Ty.
1. Téng Giém ddc, ngudi didu hanh khic cia Cong Ty thyc hién dénh gia hang thang, hang
quy, hang niim theo quy dinh clia Céng Ty.
2. Chui tich HDQT phé duygt két qua dénh gia ctia Téng Gidm déc, nguoi quan 1y khac cua
Céng Ty theo thim quyén quyét dinh tai Diéu Ié Céng Ty va quyét dinh khen thudng, ky luat
déi véi TGD, nguoi quan ly khic cua Céng Ty trén co s& két qua kinh doanh dat duge, mirc
df hoan thanh ké hoach ngén séch nim di dugc Dai héi ddng cb dong phé duyét va béo cdo
danh gid cia BKS v két qua hoat ddng ctia Téng Gidm déc.!e}
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CHUGONG 10.
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 48. Sira ddi, bd sung quy ché nji b) vé quan trj cong ty

1. Viée sira ddi, bd sung Quy ché niy do HDQT xéy dymg, trinh Dai hdi déng cb déng théng
qua. Quy ché ndi bd vé quan trj Cong ty khong duoc tréi vai quy dinh cia phép lugt vé & Diéu 1é
Cong ty.

2. Trong trudmg hop nhimg quy dinh ctia phap ludt ¢6 lién quan dén hoat dgng cia Cong Ty
chua duge quy dinh trong Quy ché nay hodc trudng hop phép ludt cé quy dinh méi khéc voi
quy dinh tai Quy ché thi 4p dung theo quy dinh ctia phép ludt.

Pidu 49. Hiéu lye

Quy ché nay gém 10 chuong 49 diéu dugc PHDCD Cong Ty CP Duge - Vit tu Y té Nghé An
théng qua ngay 04 thang 05 nim 2018.
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